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SUMEG VARDS ONKORMANYZATA . Onkormanyzati hivatala, valamint koltségvetési szervei
tekintetében a kizérdek(l adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, és a kbtelezten
kizzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalinak szabdlyait az informicios dnrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsigrdl sz6ld 2011, évi CXIL thrvény (a tovdbblakban: Infotv.), a kozérdekd
adatok elektronikus kozzétételére, az egysépes kdzadatkeresd rendszerre, a kbzpontl jegyeék
adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabdlyokrdl szdlé 305/2005. (X1, 25)
Korm. rendelet {a tovébbiakban: Rendelet), a kizzétételi listikon srerepld adatok kozzétételéher

sritkséges kizzétételi mintikrdl szdlé 18/2005. (X10. 27.) IHM rendelet (a tovdbbiakban: IHM
rendelet], valamint a gazdasdgi szervezet ogyrendjeben foglaltak alapjin a kivetkezbk szerint
hatdrozom meg.

I

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy SUMEG VAROS ONKORMANYZATA meghatirozza és eldsegitse a kozérdeki
adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesilését, a kozérdekd adatok ipénylésének és
teljesitésének rendjét, az dgvintézésben részivevd szemeélyveket, rigziti az adatokat megismerni
kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgiltatonak a jogait és
kiitelezettségeit.

A szervezel rendszeresen, elektronikus Oton, vagy mas modon kizzéteszi, tovabbd erre irdnyuld
igény esetén hozzdférhetfvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb  adatokat
Meghatirozza a honlapon kézzétételre kerild kozérdekd és kbzérdekbdl nyitbvinos adatoknak ésaz
adatszolgaltatasért felelisoknek kérét, az adatkdzld elektronikus kbzzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositisdval kapcsolatos kodtelezettsépeit, az adatok [rissitésével kapesolatos
kitelezetteépeit, valamint a kizzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabdlyzat a bitps/ Ssumeghus honlapon kiezétételre keril.

2. A szabdlyzat hatdlya

A szabdlyzat hatilya kiterjed Simeg Viros Onkorményzatira [a tovibbiakban: Szervezet).
3. Ertelmezd rendelkezések

Adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessége.

Adatfelelds; az a kbzfeladatot ellitd szerv, amely az elektronikus dton kitelezben kizzéteendd
kizérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése sordn ez az adat kelethezett.

Adatkereld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiségpel nem rendelkez
szervezel, akl vagy amely - thrvényben vagy az Eurdpal Unio kbtelezd jogt aktusdban meghatdrozott
keretek kizott - dndlléan vagy miasokkal egylit az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az



adatkezelésre (heleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és vegrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkdzld: ax a kozfeladatot ellitd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az adatot -
az adatfelelds dlwal hozzd eljuttatott adatot honlapon,

Adotkerelés: ar alkalmazott eljdrastol figgetlendl az adatokon végzett barmely mivelet vapy a
miveletek GOsszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, troldsa,
megvalloctatasa, felliasendlasa, lekér degése, lovabbitasa, nyilvanossdagra hozatala, dsseehangolasa
vagy Osszekapesolisa, zdroldsa, tbrlése &5 megsemmisitése, valamint az adatok towvibhi
felhasznalisanak megakadilyozdsa, fénvkép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositdsdra alkalmas fzikai jellemz 8k (pl ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, [riszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld meghizasabdl vagy rendelkezése alapjn eljaro adatfeldolgozd altal
végzett adatkezelési miveletek fsszessége.

Adatfeldolgozd; az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szerveget, aki vagy amely szerzidés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotatt
szerzhdést is - adatok feldolgozisit végzl,

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathord ozd teljes fizikai megsemmisitése,
Adatokdrt felelfs: A kozérdeki adatok szolgiltatisira kijellt személyek.

Adartdrlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredlliisuk tébbé nem
lehetséges,

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott
idfire torténd korlatozasa céljdbal.

Alaldnos kizzétételi lista: a kozfeladator ellitd szervek altal kotelezden kiozzéteends kdzérdekd
Adatok kire.

Bindgyi személyes adat: a biintetbeljiris sorin vagy azt megelfzben a blincselekmennyel vagy a
bintetdeljdrassal Gsszefliggésben, a bintetdeljaras lefolytataséra, illetbleg a blncselekmények
felderitésére jogosult szerveknédl, tovibbd a binktetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatha hozhatd, valamint a blintetett eléletre vonathozd személyes adat.

Hozzdjidrulds: az érintett akaratinak Gnkéntes, hatirozott é5 megfeleld tijékoztatison alapuld
epvartelmd kinyilvanitiza, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratdt félreérthetetlendl
kifejezd mds magatartis Otjin jelzi, hogy beleegyezését adfa a rd vonatkozd szeméiyes adatok
kezeléséher.

Kizérdekd odot az dllami wvagy helyl Onkormdnvzatl feladatot, valamint jogszabdlvban
meghatarozott epyvéb kizfeladarot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évh &5 tevékenysépére
vonatkozd vagy kbzfeladatinak elldtisival dsszefiiggésben keletkezett, a szeméiyves adat fogalma ali
nem esf, barmilyen mddon wvagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret. figgetlenil
kezelésének modjatdl, Onalld vagy gyljieményes jellegétdl, gy kdlontsen a hatdskdrre,
ilietékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményessépére is kiterjedd



értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikédést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a
gardilkoddsra, a meghkititt szerzddésekre vonatkond adat.

Kazérdekbdl nyivdnos adat a kizérdekd adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossigra hozatalat, megismerhetbsépét vagy hozziférhetove tételet torvény kizérdekbdl

elrendell.

Kozzétételi egysén: osszefigad targyd adatok - [HM rendelet dltal meghatdrozott - egyittese, amely
megjelenithetd kilonbhizd formatumi dokumentumban vagy adathdzishan.

Kizzetétel: kbzérdekd és kbzérdekbdl nyilvinos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
birki srimdra, személyazonositis nélkiil, korlitozastdl mentesen, dijmentesen térténd
hozzdférhetdve tétele.

KildnGs kizzétételi lista: jogszmbaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kitelezien kozzéteendd kbzérdekd adatok kire.

Kildnleges adat: a személyes adatok kilonleges kategiridiba tartozd minden adat. azaz a faji vagy
einikai sxdrmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilignézeti mepgyizddésre wvagy
szakszervezet tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasit célzd biometrikus adatok, az epészeégigyi adatok és a termiszetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgira vonatkozd személyes adatok.

Lefrd adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kizadat keresd
rendszer mikddéséher selkségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot badrki ssimdra hozziférhetdve teszik,

Szervezet! honlap: a srervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikadésre, valamint gazdalkoddisdra
vonatkozd kisérdekd, wvalamint kizérdekbdl nyilvanos, kitelezfen kizséteendd adatokat

tartalmazd
honlap.

Személyes adat az érintette] kapesolatba hozhatd adat - kialénésen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tdbb fizikai, fiziologial, mentalis, gazdasagi, kulturilis vagy szocidlis azonossagira
jellemzd ismeret -, valamint az adathdl levonhatd, az érintettre vanatkozo kivetkeztetés,

Tiltakezds az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogisalja, és az
adatkezelés mepszintetéser, lletve a kezelt adatok thrlését keri.



Il
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDIE

1. A kbozérdekd adat megismerésének szabdlvai

A Szerveretnek lehetfvé kell tennie, hogy a kezelésében |lévi kézérdekd adatot hdrki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekd adatok
nyilvdnossagahoz vald jogot torvény korldtozza., A kozérdek( adatok megismerésével és
nyilvinossagival Osszefiggésben az izleti titok megismerésére a Polgiri Torvénykdnyvben
fogkaltak az irdnvadok.

A kiozérdeki adatok nem ismerhetdéek meg, illetve nyilvinossaguk korlatozhatd az Infotv. 27. §
rendelkezései szerint

Kdzérdekbdl nyilvanos adat a kizfeladatot ellato szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve,
feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizdsa, a kdzfeladat ellitisival Osszefigeh epyvéb sremélyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetbségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajtd szervezetel feladat- és hatiskorébe tartozd déntés meghozatalira
irdnyuld eljirds sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisat szolgalo adat a keletkezésétal
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél révidebb idot is meghatirozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felels vezetd az adat megismeréséhez &5 a megismerhetbség
kizdrasahoz fizddd kizérdek silyinak mérlegelésével (az adat keletkezéséril szamitott tiz éven
belal) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikddési rendjér, vagy
feladat- és hatdskirének illetéktelen kilsd befolydstil mentes ellatasat (igy kilindsen az adatot
keletkeztetd dllaspontjdnak a dontések elfkészitése sordn thruénd szabad kifejuésdét) vesatlyeztetnd.

A szervezet kozérdekd adatipénylés teljesivéséért feleifs vezetbjének é&s az adawokért febelbs
személyek listdjat az 1. melléklet tartalmazza.

Az Infotv. dltal meghatirozon dltalinos kizzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével a 2. mellékler
tartalmazza hiarom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok, 1. tevékenységre, mikodésre
vonatkozd adatok, 11 gazdilkodisi adatok).

A 3 melléklet a Widkoztatd rendszer és a kznevelés] intézmények kbzzétételi listdja a nemeetd
kiznevelésrll szolo thrvény végrehajtisaral szolo 229/2012. (V1. 28.) Korm. rendelet 10. Pontja
szerint.

A kizérdeki adat és a kizérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kizérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyidjtani. A kdzérdekd adat megismerése irintl igényt sziban
kozdlheti, illetve frasban (postin, vagy elektronikus izenetben) barki téritésmentesen benyijthatja



fuggetlenil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat safit fethasznilis vagy mis személy, illetve
szervezet részére thrténd tovibbitis céliibol igényli.

A kbzérdekid és kozérdekbdl nyilvanos adatek szolgiltatisdra Irdnvuld kérelmet az eljirds teljes
idGtartama alatt az adatkérd barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az adatszolgaltatissal
kapcsolatban a visszavonasig keletkezett kiltségeinek megtéritését kérni.

Szobeli ipénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kivetkezd helyen és iddben:

Személyesan (B330 Simeg, Béke tér 7.) ligyfélfogadasi idében:

Hétfd 2:00 - 16:00
Szerda B:00 - 16:00
Péntek #:00 - 12:00

Telefonon Ggyfélfogadisi iddben:
Tel: (87) 550-750
Irdsbeli igénybejelentést a kivetkezd médokon lehet tenni:

Személyesen B330 Simeg Béke tér 7. dgyfélfogadasi iddben
Postaititon 8330 Simeg, Béke tér 7.
Elektronikus dton: sumegph@sumeg.hu

Az igényld kérheti:
kirzérdeki adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvilaszolisat,
kizérdekd adatokat tartalmazd iratokba tdrténd betekintést,
ktzérdek( adatokat tartalmazd iratokrol thriénd masolar készitését

Az ipény benyijtisdval egyidejdleg kezdetét vesz az eljaras.

2. A kérclem megvizsgaldsa

Ha az elfterjesztett igény nem tartalmazza a dintéshez szdkséges adatokat, vagy az adatkeérd a
megismerni kiviant adatot nem tudja pontosan megjeldini, fel kell venni a kapesolatot az

adatkérdvel, hogy formai szempontbd] megfeleld kérelem kerdljon benydjtisra, vagy a megismerni
kivint adatok kirének pontositisiban kell segiteni. (3. pont)

3. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kizérdekd adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen frasban kell teljesiteni, az
elfterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a. azigényeltadata htipsfsumeghu/ honlapon, vagy irdsos formdban az dnkormanyzat
hirdetdtibldjin mdr nvilvinossigra kerilt, igy az az igénylonek irdsos formaban is
elérheti;

b. amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt;



¢. amennyiben az igény a Szervezet eljdrasara, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozd
dltalinos tijékoztatissal teljesithetd;

d. szdbanazonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégit.

A lkdzérdekil adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kerdéseker az
érintett dgy adatokért feleldse - a megkeresés formajatdl figeden - telefonon vagy személyesen
azonnal kiteles megvalaszolni, amennyiben az dgy természete nem igényli az irdsbeli tijékozratist,
€5 a kérelmez0 nem kéri a vilasz irdsban vagy informatikai dton [cd, dvd) térténd rogeitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrd] az adatokért felelds kiteles az gy szamat,
tirgydt, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejér tartalmazd feljegyzést késziteni és azt
az dgviratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl. illetve tartalmardl a felelds vezetdt egy
munkanapon bl tijékoztatmi kell, A Gijékoztatis tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elfterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajekoxtatissal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelds kozli az igényldvel, tovibbd tjékoztatfa azx
irisos megkeresés madjaird] és formdjardl. Az adatokért felelds feljegynést készit a megheresésril
melyril a felelds vezetdt egy munkanapon belil tajékoztatja, A tdjékoztatis vényét a feljegyzesen
igazolni kell.

&, Az irasbeli tajekoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irdshan elshdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitdltésével,
vagy az dltala irt tetszfleges formaban nyidjthatja be a meghatdrozont modon. Ha az adadgénylés
elektronikus Gton, de nem a meghatirozott e-mail cimre érkezik, az adott igényt a
sumegph@sumeghu e-mail cimre kell tovibbitani. Az elektronikus Gton beérkezernt kérelmeket
papirra kell kinyomtatni &5 iktatni. Iktatast kivetGen az adatokért feleldsnek kell tovabbitani.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 4. mellékletét képezi. A tetszbleges forméban benyijtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécidkat.

Az igénybejelentd lap az Onkormdnyzat birmely szervezet egységénél igényelhetd, valamint a
hipe:  feymeghy S honlaprlis letbitherd.

Az adarokért felelfs, a beérkezett igényldlap alapjan - amennyiben szikséges frasban - kijelali az
adatszolgaltatisra kitelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgiltatdsra kotelezett koztisztviseld 15 napon belul
teljesiti és tadja a felelfs vezetd részére, aki az adatok felilvizsgilatit kivetden a legrovidebb idd
alatt, de a kérelem érkezésérdl szimitott legfeljebh 15 napon beldl irdsban Gjékoztatia a
kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, az adatszolgdltatisra kotelezett kztisztvizeld azt a felelbs
vezetdnek haladéktalanul jelezni kdteles. Ebben az esetben a felelds vezetd a 15 napos hatirid 5t egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylit az eredeti hataridon beldl
tajékoztatja.



5. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabdlyai

A kérelmezd igénylésében kiteles az dltala igénvelt kozérdekd adatot egyértelmden és konkrétan
megjeliini. A nem egyértelmd, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benyijtonak pontositas
céljabdl wissza kell juttatni, melynek mindsitéseért és elbirdldsdért a felelds vezetd rartozik
felelbsséggel.

Amennyiben az ipényl nem tudja a kért adatokat pontosan megjeliini, az adatkdzlésre kijeldlt
személy kiteles abban segitséget nyidjtani. Ennek tényét feljegyvedsben kell rogziteni és a felelds
vezetit wjékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivisban megadott hatiriddn belll]l nem
nyilatkozik, a rendelkezésére Al adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A ktzérdekd adat megismerése (rintl igény elfterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az dltala
értett mds nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyehl igényld az igényét anyvanyelvén
vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg. a forditds koltségét ugyanakkor az adatigényld
koteles viselni, amelyral a felelds veretd tdjékoztaa.

A tijékoztatdsi kitelezettség a kizérdekbdl nyilvinos adatok nyilvdnossagra hozataldval, vagy a
kordbban mar elektronikus formdban nyilvinossigra hozott adatot tartaimaz6 nyilvinos forras
megjeldlésével is teljesithetd. A kozérdekid adatok megismerése korlitozhatd units jogi aktus
alapjdn az Eurdpai Unid jelentds pénzigyi- vagy gazdasdgpolitikal érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a kiltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Amennyiben a kizérdekd adatot tartalmazd dokumentum az igényld dltal meg nem ismerhetd
adatot, jogszabdly dltal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a masolaton a meg
nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni [kitakardssal, dtho zissal).

Az adatszolgiltatdsi [gényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben & kért adatok nem
kizérdekd adatok vagy azok 3z Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg.

Az adatigénylésnek kizérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igénvld altal kivant technikal eszkozzel, (lletve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
clutasitani arra valo hivatlkozissal, hogy annak kéeérthetd formidban nem lehet eleget tenni.

Ha az igényld dltal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igénylot fel kell kérni -
kapcsolatfelvételt kivetoen - a hidgnyzd adatok vonatkozasaban nyilatkozatietelre.

Az adatkezeld a kozérdekid adatot tar@almazd adatbdzsrol thridnd masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapczolathan felmerdlt kiltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg amely
megillapitisanak szabalyait az 5. melléklet tartalmazza. A kaltségvetési évre megallapitott dijakat
évente marcius 31-ig szikség szerint feldl kell vizsgilnl, ennek elvégzéséért a polgdrmesteri hivatal
vezethje a felells, aki egyintal a dijak modositisira Gnalldan jogosult A fizetendd kiltségrérités

osszegérd] az igénylat - az igény teljesitését megelbzden - tajékoztatni kell.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdése drielmében o kiltségtérités mértdkének megdliapitdsa sordn figvelembe
vehetd kiltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a mdsolathént igényelt dokumentum
Jelentis terjedelmének megdllapitdsa sordn alkaimazandd szempontokat a 301/2016. (IX 30.) Korm.
Rendelet o kbzérdekil adat irdnti igény telfesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl
hatdrozza meg.)



Az igénylit nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kiltségek megismerése utin fenntartfa vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, kozdlni kell,
hogy az igényvelt adatokrdl csak olvan formiban és mddon kaphat tajékoztatist, ami nem okoz meg
nem térild koltségeket. Amennyiben az igényld véllalja a kdltségek megtéritését, annak dsszegérdl
at adatszolgiltand szadmldr llit ki, ésaz adatszolgiltatissal egyidejileg dtadia.

Az igény teljesitésének megtagadisirdl, annak indokaival egyatt, 8 napon beliil irashan postai vagy
- ha az igényld elektronikus levélcimét kizblte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. A
kizérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birdsdgi
jogorvosiatra vonatkozd tijékoztatist - beleértve az eljird birdsdg megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltdt - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az dnkormanyzat
szervezetelnél kezellk, akkor errdl a felelds vezetd 8 naptiri napon beldl tijékoztatja az igénylis

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvintartist kell vezetni, amelyben foglaltakral
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsigot (a tovibbiakban: Hatdsag) minden év
janudr 31, napjdig @jékozami sxikséges. A nyilvantartds vezetéséirt és ax adatok meghkdldésdért a
felelds vezeth tartozik felelosségpel.

6. A jogorvoslat szabalyal a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

Az ipgényld a kizérdekl adat megismerésére vonatkozd ipény elutasitisa vagy a teliesitésre nyitva
illg, iletve meghosszabbitott hatiridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a kltségtéritést
nem fizette meg - a mdsolat készitéséért megillapitott kaltségterités Osszegének felllvizsgdlata
erdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31, §-aban foglalt eljardsi rendnek megfelelden.

Az adatigényld a kézérdekd adatok megismeréséher flizddd jopok gyakorlisival kapesolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacitszabadsag Hatdsaghoz [posta cim: 1363
Budapest, PIL 9., cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utea 9-11., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 [1]
391-1410, E-mail; ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: hitp:/ fnaih.hu] is fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért megillapitott
kaoltségtérinés dsszegének megalapozottsigit az adatkezeld kiteles bizonyitani,

7. Az eljards lezdrdsar kivetd intézkedések

Az adatokért felelds az iratkezelési szabalyok szerint irattdrba helyezi az eljirds soran
kiadmanyozatt iratokat.
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[11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK

NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDIE

1. A kozérdekil adatok nyilvanossaga

Az dnkormanyzat és a polgirmesteri hivatal feladatkdrébe tartozd Ggyekben - kiillondsen az allami
&5 dnkormdnyzatl kiltségvetésre és annak végrehajtdsira, az dllami és dnkormanyzat vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsira és az erre kowdn szerzddésekre, a piaci szerepldk, a
maginszervezetek &5 -személyek részére kilfnleges vagy kizardlagos jopok biztositisdra
vonatkozdan - a kizvélemény pontos és gyors tijékoztatisinak biztositisa és kitelezetsépének
teljesitéze a felelds vezetd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatissal
hozziférhetové teszi az Snkormanyzat és az dnkormanyzat szervezetei tevékenységével kapesolatos
leglontesabb adatokat.

A tijékoztatisi kitelezettség az Infotv, 23-24/A. fejezet mellett kiterjed kiléndsen
a. szervezeti, személyzetl adatok
b. tevékenységre, mikidésre vonatkozi adatok
¢. pgazdalkodasi adatok

kiozzetételére.

A kizzétételi egységekre vonatkozd leird adatokat a 305/2005. (XIl. 25) Korm. rendelet 1.
melléklete tartalmazza. A kbzeéételi listdkon szerepld adatok kizeétételéher soiksépes kbzzétéeli
mintakata 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatos frissitéssel kell tartalmaznia.

A felelfs vezetdnek (adatkdzlinek) gondoskodni kell:

a) a koezétételi listakon szerepld adatwok elGallitasardl és hataridore torténd meghkald ésérdl,

b) akdezétételre kerild adatok pontossigird], szakszeridstebra] &5 akalitisdrd] kizeététel
elftt és utdn,

c] a helvesbitett vagy frissitett adatok tovibbitdsirdl.

A srervezeti egysépek felelfs veretdi a feleldsségl kirikbe tartozd adatok kiezétételével
kapcsolatos meghatdroeott feladatokat a szervezeti egysépgen beldl kijelolt adawokért felelds
személyek Gtjan is ellathatjak.

A kozérdeki adatokat SUMEG VARDS ONKORMANYZATA honlapjin, a https:/ /sumeghy/ honlapon
kell kizzétenni digitdlis formaban, bdrki szdmdra, személyazonositds nélkil, korlatozistal
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzuids nélkil kimasolhatd médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds és5 a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen (a tovidbbiakban: elektronikus kbzzévétel). A kbzzétett adatok megismerése személyes
adatok kozlésther nem kithetd. A kbozzétérelrd] a felelbs vezetdk a jivahagyvds utin az altaluk
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kijelolt személy(ek) dtdn gondoskodnak, akik a dokumentumokat megkiildik a honlap
mikddteréséért és biztonsagaért feleldsnek.

Az adatfrissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kdvetd 15 napon beliil el kell végezni.

Az Gnkorményzat honlapja mikodésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellitasdért az
jegyzd a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekd adatok kizzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak
formdjinak kialakitisard] [18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet), a folyamatos Gzemeltetéséral,
az esetleges (lzemzavar elhdritisdrdl;

b) a hozzi megkilddtt adatoknak a honlapon térténd kbzzétételérdl, folyamatos
elérhetdségéral, frissitésérd] és arrdl, hogy egvértelmi legven, az egves kiczétett
kbzérdekd adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik;

¢) a kizzétent adatok hitelességérdl (az adatokért felelfs altal kizlésre atadott adatokkal vald
egverfsépéral):

d) azadatillominy (megsemmisités, adatvesztés, (letéktelen hozziférés, torlés, modositds
efleni) védelmérdl, bixtonsag mentésérdl;

¢] azadatok kozzétételének, helyeshitésének, frissitésének vagy eltdvolitisdinak
naplozdsirdl, a napldadatok mentéséril;

1 azadatokért feleldsik elérhetdségl adatainak é5 a kfzzététell egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitort adatok rendszeres frissitéséril

A felelds vezeld a Hatosdag vélemenyének kikérésével tovdbbi kotelezben korzéteendd adatkort
hatiroshat meg (a tovibbiakban: egvedi kizzétételi lista).

A felelis vezetd a kizzétételi listdban nem szerepld kizérdekd adatokra vonatkozd adatipénylések
adataialapjan évente felilvizsgalja az altala kiadott egyedi kdzzéetételi listat, ésa jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjin azt kiegésziti.

2. A kozzeteétell eljaras szabalyai

Az adatokért felelds a kiéteendd adatokat az adatkézidvel egyezteteive elektronikus @ton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word {doc.docx), rtf, Excel [xlsxlsx), kép (jpg)
vagy PDF) formatumban, a szabdlyzat hatdlyba lépését kbvetd hirom hdnapon belil (ezt kivetben
folyamatosan) eljuttatja az adatkdzifhdz, vagy kdzvetlendl az adathdzisha rogeiti. A felhasznald altal
kitdltendd nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatokért felelds letdlthetd, szerkeszthetd formatumban
kildi meg adatkbzldnek, Hletve llyen formdtumban teszi kozze.

Az adatokért felelfs minden esetben ellentrzi az adatkozldhoz eljuttatott és a kbozzétett adatok
epverdségét.

Az adatkdzlf ellendrzi az dtadott adatok formatum, kilalak, megjelenés srerint alkalmassagat a
kéizlésre. Alkalmatlansig esetén, a hiinyossig kikiiszdboléséig, nem tesz eleget a kiizzétételnek.

Az adatk6216 a kapott adatokat kbzzétesz és gondoskodik az adat kizzétételével, helyesbhitésével,
frissitésével vagy eltivolitisival kapcsolatos eseménynek, iddpontnak, valamint az adatokért felelds
és az adatkdzld személy nevének napldzisardl

Az adatkdzld pondoskodik a naplozott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
midositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa elleni
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védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmdhoz csak arra feljpgositott személyek férhessenek
hozza, a napldrdl birtonsagi masolatot készit

3. A honlap kialakitasa

Kiepétételi kotelezetiseg teljesitésének biztositiza érdekében a felelGs miniszter kizponti honlapot
fizemeltet [NISZ Zrt), a kozérdekil adatok kozponti elektronikus jegyzéke 65 az egységes
kizadatkeresd rendszer elérhetdeégének biztositisdra.

A sajdt honlapon kizzétevd (és adatkdzld) a rendelkezésire dllé leird adatokat a Rendelet 14. §-a
szerint, elektronikus dton folyamatosan elérhetfvé teszi a miniszter szimara.

A hops:/Jsymeghu/ sajit honlapon az egységes kizadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozdst kell
elhelyezni.

A kozzétételre szolgdld honlapot Ggy kell kialakitani. hogy ai a széles kirben elterjedt. valamint a
vakok és gyenpénlitok dlal széles kirben haszndlt eszkizdkkel (s olvashatd legyven. A kizzitert
adatokat védeni kell a jogosulatlan megviltoztatds, torlés, megsemmisilés és sérdlés ellen.

4. A kbzérdeld adatok helyesbitése, frissitése és eltdvolitasa

Az Onkorményzat honlapjin szerepld kézérdekld adatok helyeshivéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyzd a felelds.

A kizzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeritlenné vdlasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatokért felels elddllitia a helyesbitett vagy frissitett kizérdekl adatokat tartalmazd,
keiilin jogszabdlvban meghatirozont kbzzévételi egységeket, és azokat kizzérétel végett dtadja az
adatkizlonek,

A kbzzétett adat eltdvolitdsdnak szikségességirs] ax adatokért felelds is értesithet] az adatkdziie,
aki az eltivolitis irdnt a megjeldlt iddpontban, ennek hidgnydban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kizérdekd adatok helyeshitése és frissitése sordn utalni kell a vilozdsra,
valamint a korabbi adat elérhetfiségére.

A kozérdeki adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitesével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell a bekdvetkezd esemény ditumdt &z iddpontjat, valamint az azt kexdeményezd
felhaszndld nevéL

A honlapon szerepld kizérdekl adatok a kbzzétételtdl szamitott egy évig a honlaprdl nem
tivolithawok el. A kozzétételi egység honlapral tirténd eltavolitéasénak idépontjara, illetve elGzd
dllapota archivilisdnak (honlapon tartdsdnak) Iddtartamdra a szabdlyzat 2. mellékletében elbirtak
az irinyadok az alabbiak szerint:

a. amennyiben a kbzzéwételi lista az adat eldozd dllapotinak archivumban tartdsit irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési idG elteltéig nem siintethetd meg,
az adatvaltoxds (frissités) témyét idejét, az Of allapot fellelhetbségét, az archivumban
elérhetd adat elavulisit egyértelmiien fel kell tintetni;

b. tévesvagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon;
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¢. a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és [dejét, llletve az adat
elbzd dllapotinak archiv dllomdnyban vali elérhetdségét.

5. Adatvédelmi elfirasok

A SOMEG VARDS ONKORMANYZATA  aleal kizzétett adatok megismerését regisziracidhoz
személyazonositd adawk kozléséhez nem lehet kbrni. Az elektronikusan kdezzétert kizérdekd
adatokhoz torténd hoxzaférés biztositasihoz személyves adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben
at technikailag elengedhetetleni] szikséges; a sremélyes adatokat ezt kévetben haladéktalanul
rordlni kell.

Igénylés alapfdn thrténd adatszolgdliatis esetén az adatipényid személyazonositd adatal csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatdrozott szempont alapjin vald vizsgalatihoz, valamint az igény teljesivéséért
megillapitott kiltségrérités megfizetéséhez elengedhetetlenil soikséges,

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A felelds veretd rendseeresen ellentrel a szabdlyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekd adatok
megismerésare iranyuld igényekrdl, 65 az Infotv. végrehajtasaval osszefiggd kitelezettségek
teljesitésérsl minden év majus 31-ig beszimol a Képyiseld-testiler felé,

A beszimold alitimasztisat szolgild informacidkat a szervezeti egységek vezetSi minden év dprilis
30<ig a felelds wvezetd rendelkezésére bocsdtjak. A beszdmold adattartalma  kiterjed az

adatigénylések megjeltlésére, az adatszolgiltatis formija, és az igénylok altal megtéritett kiltség
Osszepire,

14



L'
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyat 2021. februdr 15. napfan lép hatilyba.

A felelds vezetbnek gondoskodni kell, hogy a szabidlyrathan foglalt elbirasokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a smabilyzat 6 melldeletdben szerepld megismerésl

nyilatkozaton alairdsukkal igazoljdk.

Az érintet dolgoedk munkakiri leichsaban szerepelietni kell a szabdlyzatban nevesitelt felelisségl,
hatds- &5 jogkorbket, melyek elkészitese a felelbs vevetd feladata,

Simeg, 2021. februar 15.
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1. mellékier

Kozérdekil adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Kazérdekd adatok
Szervezel szolgdltatdsdért Telefon E-muail
felelds vezeldk
Eﬁ?l'}tgg;igﬂ?gﬁTﬁ (87) 550-750 sumegph@sumeghu
Polgarmester: Végh Laszlh sumegph@sumeg.hu
: dr. Ki il
legyzd Lﬁ:;j:ah sumegph@sumeghu
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Altalanos kozzétételi lista
a 2011. évi CXIL vérvény melléklete

I. Szervezeti, szemeélyzeti adatok

2 mellékier

lérhethsége, milkddési engedélye

Itmégvetés] szerv alapitd okirata, vezetbje, honlapjinak)

Adat Frissités Meghrzés
A kozfeladatot ellitd szerv hivatalos neve, székhelye,
1. |postai cime, telefon- és telefaxszima, elektronikus _vil:;fﬂsnkat | tﬂ; ;?Iﬁzﬁﬁélhpm
levélcime, honlapja, Ggyfélszolgilatinak elérhetbségel [ o oronne POTER
A kizfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése . s
2, krervezet epysépek megjeldlésével, az egyes szervezeti E:" 'ﬂ:g:is:':f;nal f:_:"rﬂﬂzdﬁﬁ alkpot
siégek feladatal
kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
o zervezeti egységek vezetGinek neve, beosztasa, viltozdsokat Az elfzd dllapot
* pelérhetbsége (telefon- és telefaxszima, elektronikus dvetden azonnal férlendd
evélcime)
szerviezeten belil iletékes Geyfélkapesolat vezeth o
4. Eeve. elérhetdsége (telefon- és telefaxszima, ﬁﬁﬂtﬂeﬂﬁlﬁnﬂ f;;::;iélhpm
lektronikus levélcime] és az ugyiélfogadasi rend P‘ '
g [Testilleti szerv esetén a testilet létszama, deszetétele, valtozasokat Az eldzd dllapot
" [agjainak neve, beosztisa, elérhetisépe dvetden azonnal drlendd
A kozfeladatot elldtd szerv iranyitisa, feligyelete vagy
l llenbreése alatt &ll0, vagy alirendeliségében mdkaédd  |A viltozisokat 2::':: fh?:i::‘ih
: as kozfeladatot elldtd szervek megnevezdse, &5 1. kdverben azonnal 'Iarlgﬁ:.ival
ntban meghatarozott adatai
kazfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban dlld,
letve részvételével mikédd gazdalkodd szervezet neve, n—
| baékhelye, elérhetsége (postal cime, telefon- s viltozisokat ij'::fh?::ﬂ:a:‘
* elefaxszima, elektronikus levélcime), tevékenységi gvetden azonnal targmi?wal
kire, képvizseldjének neve, a kozfeladatot elland szerv
részesedésének mértéke
A kozfeladatotr ellatd szerv dltal alapitott
g kizalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai viltozasokat A;Et::cﬁh?::ﬁ;;
" dme, telefan- és telefaxszdma, elekronikus levélcime), kovetben azonnal El:.i.s ot
alapitd okirata, kezeld szervének @gjai s
kozfeladatot ellatd szerv Altal alapitott koltséaverdsi
zerv neve, székhelye, a kiltségvetési szervet alapith eklivadsokat elfizd allapot 1
@. [ogszabdly megjeldlése, illetve az azt alapitd hatirozat.a : evig archivumban

fvetben azonnal

rrasdaval

viltozazokat

elfzd allapot 1

F kizfeladatot ellith szerv dltal alapitott lapok neve, a
10. Ezerkeszioség és kiadd neve &5 cime, valamint a vig archivumban
Gszerkesztl neve pthien el rtasival
kdozieladatot ellitd szerv felettes, illetve felOgyeleti
h1 nek, hatosigi dontései tekintetében a fellebbezés |A valtozdsokat . i!..l:iﬁ:frhﬂlap-%t .
" lelbirdlasdra Jogosult szervaek, ennek hianydban a I](En.'etﬁen azonnal :&i&:m _
dzfeladatot ellatd szerv felett tirvényességi ellentrzést
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h.-'ail:nrlﬁ szervnek az 1. ponthan meghatirozottadatai |

II. Tevékenységre, mikidésre vonatkozd adatok

Adat Frissités Meghrzés
A kidzlfeladatot ellatd szery feladatat, hatdskorét és
laptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd z el dllapot 1
lapvetd jogszabdlyok, kizjogl szervezetszabalyozd viltozdsokat e ;
1. e p L e 2 ig archivumban
zkizik, valamint a szervezeti és mikddési szabdlyzat |kdvetfen azonnal etdrdval
agy dgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
bilyzat hatilyos és teljes szhvege
z orszagos illetékességil szervek, valamint a fGvirosi és
b - egyel korminyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd valtozdsokat E’rz elfizd allapot
* lzerv feladatdrdl, tevékenysépértl sxdld wjékoztatd avetben axonnal gorlendd
agyar ésangol nyelven
z eldxd allapot 1
3. A helyi Gnkormdnyzat dnként villalt feladatai [Negyedévente igg archivumban
rtasaval
llamigazgatisi, dnkormidnyzati, €5 egvéb hatdsigi
ugyekben dgyfajtanként és eljardstpusonként a
atdskdrrel rendelkezd szerv megneverése, hataskir
akorldsanak dtruhdzdsa esetén a ténylegesen eljird
zerv megneverése, illetdkessépi tertlete, az
gvintézéshez szilksépes dokumentumok, okméanyak,
ljdrdsi illetékek (ipazgatdsi szolgilatisi difak)
eghatdrozisa, alapvetd eljirdsi szabdlyok, az eljardst
i, Imeginditd irat benyjtdsdnak modja (helye, ideje), ‘f::;;ﬂ’:;:ml f;r;:iz‘;ﬁ”“m
gyfélfogadis ideje, az Ggyintézés hatirideje (elintézési,
ellebbezési hatdridd), az Ggyek intézését segitd
tmutatdk, az dgymenetre vonatkozo tijékoztatas 65 az
dgyintézéshez hasznalt letdlithetd formanyomtatvanyok,
igénybe vehetl elektronikus programok elérése,
dbpontfoglalas, az Ogytipusokhoz kapesolod o
opgszabdlvok jegyzéke, tijékoztatis az dgylelet megilletd
ogokrd] és az dgyfelet terheld kitelezettségekrdl
kivefeladatot ellatd szerv allal nydjlotl vagy
Blségvetésébil Minanszirozott kozszolgiltatisok ik viliogdsoli A7 elfizd allapat 1
5.  [megnevezése, tartalma, a kizszolgiltatdsok N FewiBar asnnfial vig archivumban
igénybevételének rendje, a kizseolgiltatisert Mzetendd rtdsdval
d1j mértéke, az abbdl adott kedvezmények
6. |4 kizfeladatot ellats szerv altal fenntartott adatbazizok, PA valtozdsokar Az elbel Allapot 1
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lletve nyilvintartisok leird adatal (név, formdtum. az  [edvetSen azonnal fvig archivumban
datkezelés céljg, jogalapia, iddtariama, az erintettek tartasaval
dre, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel eseténa
itdltendd kérddiv), az adarvédelmi nyilvantartisbha
ejelentendd nyilvintarticoknak az e torvény szerintl
zonosito adatai; & kozfeladatot ellitd szerv dltal -
laptevékenysége keretében - gyiijrdnt és feldolgozott
datok fajtik a hozzdférés mddja, a misolatkészités
Gltsegel
kizleladatot ellivd szerv nyilvinos kiadvanyainak cime] z eldzd allapot 1
7. Rémadja, a hozzaférés modja, a kiadviny ingyenessége, hem'edéwnte ig archivumban
lletve a kiltségbérités mértéke ridasdval
testitleti szerv donrésel eldkészitésének rendje, az
I!:mpnlgirl kﬂz;emﬂkﬂ_ldéf {vé]&ményqzés} mﬂd]:_. . ) 2 el6z6 &llapot 1
b ljdrasi szabalyai, a testilleti szerv dléseinek helye, ideje, |A valtozasokat s Tt
i wibbd nyilvinossiga, dontésed, dlésének jegyzikonyvel kbverben azonnal :fﬁ it o
lletve dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsianak
datai, ha ezt jogszabily nem Korlatozza
Torvény eltérd
torvény alapjan kizzéteendd jogszabilytervezetek és ndelkezése & Sl st
b pesolddd dokumentumok; a helyi dnkorményzat kinydibana i areifv :LEH
i pviseld-testiiletének nyilvanos tlésére benytjtott nyujtas r'[gl‘.isé"-'a!
Iaterjesziések a benyijuis idopongatdl dipontjat
GvetGen azonnal
A kbzieladatot ellit szerv dltal kozzétett hirdetmények, guishh 1 fvig
10, L tzleményelk Fﬂljmmtusan rchivumban
e rtdsdval
; . eldzd allapot 1
A kozfeladatot elldtd szery dltal kifrt palydzatok szakmai
'3 Beirdsa, azok eredményei és indokoldsuk r"!}' AN E:m.“f‘h“’“ e
riasdval
vizsgalatral
A kbzleladatot ellatd szervnél végzelt alaptevékenysépgel ei:t i Az eldzd dllapot 1
12, [kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvinos agismardsst {evig archivumban
egdllapitasai i tartasaval
aladéktalanul
kozbrdekd adatok megismerésére irdnyuld igények
[Entézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Az eldzd allapot
131 lirhatBistpe, az Infarmicis jognklal foglaliozd szemdly [ OB SORVERtE | o hdd
Eve
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A kbzfeladatot elldtd szerv teviékenysépére vonatkozd,

INeg}'edévenre :

zelbzb dllapot 1

A kilzérdekd adatokkal kapesolatos kbtelezd statisztikai

14. |ngsmbﬁlynn alapuld statisztikal adatgyljtés eredményei, ig archivumban
idabeli valtozasuk rtasdval
elfzd dllapot 1

A, bdatszolgiltatis adott szervre vonatkozd adatai [iegyedévents EARSEENWIbAD
rtasdval

Axon kozérdekd adatok hasznositisdra irinyuld 7 elbzd dllapot 1

16. szerzddések listija, amelyekben a kozfeladatot ellatd  [Negyedévente rig archivumban
fEzerv az egyik szerzidd fél rtdsdval

A kizfeladatot ellito szerv kezelésében lév0 kizérdekd ienide ikt x elded allapot 1

17. jadatok felhasznalasara, hasznositisdra vonatkozd ittt A ig archivumban
Italdnos szerzddési felvé el ek ridsdval

ia kizleladator ellitd szervre vonatkoed kilonds és valtozdsokat Az elfz6 allapot
' edi kdzzeteteli lista ivetden azonnal korlendd

kdzfeladatot ellitd szerv kezelézében levd, a kizadatok
pjrahasznositasardl spdld torvény szerint djrahasznositis

éljara elérhetd kulturalis kizadatok listdja a ¥
|o_frendelkezésre 4116 formstumok megjeldlésével, valamint ”‘_‘f;:ﬁ”“f;:ﬁ:“ ’.":i;'::':h?__{':ﬂ'a;
"k kibzfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, F:‘:Im eAsdval
kivzadatok Gjrahasznositisdro] sz6l0 tdrvény szerint ’
ifrahasznosithatd kizadat tHpusokrdl valh tjékoztatds, a
ndelkezésre dlld formitumok megjeldlésével
19, sor szerintl kizadatok &5 kulturdlis kizadatok vialtoziasokat 2 alfz8 Allapot
20, ~Mijrahasznositisara vonatkozd altaldnos szerzddési avetd 15 napon Srlendd
eltételek elektronikusan szerkeszthetd viltozata eliil
19, sor szerint kozadatok és kulturdlis kizadatok Rkt
by jrahasznositis céljabol torténd rendelkezésre Bveit 15 aag0n Wz elded allapot
" pocsatasiért Aretendd dijak dltalinos jegyzéke, a o1l toriendd
fjszdmitis alapjitr képerd tbnyvezikkel egyvitiesen
G E\ kizadatok tjrahasznositisirel szol thrvény szerint ;::l:;‘;“;’fpz Az el6z dllapot
" liegorvoslati tdjékoztatds eliil tiirlendd
kizfeladatot ellatd szerv altal meghkatott, a kizadatok
jrahasznositisirdl szold torvény szerint kit T
3. izdrélagos jogot biztositd megallapodasok sperzidi Sieat 15 Fapon Az elizd dllapot
 feleinek megjeldlése, a kizdrdlagossdg idotartaminak, 1l rhrlendd
rgydnak, valamint @ megillapodds egyéh lénveges
lemeinek megieldlése
|4 kbefeladatot ellatd szerv altal kotott, a kizadatok valtozasokat
o ijrahasznositisirél szold torvény szerint vetl 15 napon: [ Tealaput
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kulturdlis kbzadatok digitalizilisira kizirdlagos jogot [belil rirlendd
iztositd megillapodisok szivege
kbzadatok djrahasznositisarol szold thrveény szerinti
zon jogszabdly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
zsrolpdltatasi szerebdes vagy mias kotelezd erdvel bird
okumentum (vagy az annzk elérhetfségére mutatd A viltozdsokat
25, lhivatkozds), amely az irahasznositds célidhal lkiivetd 15 napon ::f ﬂ*;i;i&"*"“
endelkezésre bocsithan kdzadat gydjvésével, heliil
I6dllitisaval, feldolgozasaval és terjesitésével
serefippd kltségek jelentds részének sajit bevérelbdl
ald fedezdsét Irfa ¢lb a kizfeladacor ellitd szerv részére
I1l. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Meghrzés
_ [rlmasteiadntat alen seery BVEs ki ERVELIE, s viltozisokat |4 kizzbtétalt kivets
|- Bzamviteli torvény szerint bessdmoldja vagy éves lkbvetben azonnal (10 évig
Gltségvetes bessimoldp
kbzleladatot ellitd szervnél foglalkoztatotiak
étszamira és személyi juttatdsaira vonatkozd A kiildn jogszabdlyban
gszesitett adatok, illetve Geszesitve a vezetfik és meghatarozott ideig,
2. zeth tisztségviseldk illetménye, munkabére, és [Negyedévente d e legalibb 1 évig
ndszeres juttatisai, valamint kbltségtéritése, az grchivumban
eh alkalmazotiaknak nvajtott juttatisok fajtdia és tartasaval
ériéke bzszesitve
kozfeladatot ellitd szerv altal nydjtott, az
lamhdztartisrd] szold thrvény szerint
dltségvetési timogatisok kedverményezettjeinek dintéy
4 evére, a timogatas céljira, osszegére, tovibba a eghozatalat A kbzzetételt kivetd 5
~ [imogatisi program megvalasitasi helyére dvetd hatvanadik@évig
natkozo adatok, kivéve, ha a kbzzététel eldt a apig
[tségvetés] tAmogatast visszavonjak vagy arral a
dvezményezett lemond
z dllamhdztartds pénzeszkizei felhaszndlisaval, az
lamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
eildlkodissal Gsszefiippd, drmitlio forintot elérd dbntés
_ [vaay axt meghaladd értékd drubeszernésre, épitdsi |mephozataldt  |A kozzétételt kivets 5
4~ |heruhdzdsra, szolgiltatis megrendelésre, fvetd hatvanadikiivig
gyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon  fnanio

agy vagyoni értékd jog dtadasira, valamint
oncesszidba addsra vonatkozd szerzidések
e,_g,nwuése [I:[pusa],térgyﬂ_'a,a szerhdest koub lele
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eve, a srerzhdés értéke, hatirozoll [ddre kHtdi
zerzidés esetében annak idtartama, valamint az
mlitett adatok valtozdsal, a védelmi és blztonsdgl
&l beszerzések adatal és a mindsitett adatok,
ovabbad a kozbeszerzésekrdl s20ld 2015, évi CXLINL
drvény 9. § (1) bekezdés bl pontja szerinti
esterzések 85 az azok ered ményveként kitotn
zerzbdésch adatal kivételével

szerzhdés értéke alatt a szerzddés tirgyaért
koot - altaldnos forgalmi add nélkil sEmitott -
llenszolgiltatist keil érteni, ingyenes dgylet esetén
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
asabb osszeget kell Rgrelembe vennl. Az
diszakonkent visszatérd - egy évnél hosszabb
ditartamra kit - szerzbdéseknél az érvék
iszdmitisakor az ellenszolgiltatads egy évre
zamitott dsszegét kell alapul vennil. Az egy
dltségvetisi avben ugvanazon seerzddd féllel kivot
zonos Ergyl szerzidések értékét egybe kell
zamitani

A koncesszidrd] sz0l0 térvényben meghatirozott

kiilon jogszabdlyban

nyilvinos adatok (palyazati kiirisok, palyazik liaeradia ; F’“ﬁﬁi";{mﬂ“
ladatal, az elbiralisrdl készitert emlékeztetok, SERCOYRe ot '5
paiydzat eredmenye) i
rartazival
A kibzfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai
lellitisdra [fgy klilonbsen egyesilet imogatasara,
foglalkoztatottal szakmai és munkavillaldd érdek- A killon jogszabdlyban
épviseleti szervei szimira, foglalkoztatottjai, eghatdrozott ideig,
HHatortjal oktatdsi, kulturalis, szocidlis és MNegvedévents Ee legalibb 1 &vig
porttevékenységet segith szervezel timogatisara, rehivumban
lapitvanyok altal elldtott feladatokikal dsszefliggd tartasaval
fizetésre] fordivott, Stmillié forintot meghaladd
ifizetések
Az Eurdpai Unid timogatdsaval megvalésulé Legalibb 1 évig
fejlesztések leirdsa, ax azokra vonatkozd Negvedévente rchivumban
szerzidések Fﬁrt&sﬁu[
Negyedévente

zbesrerzési informaciok (éves terv, dsszegnis az
F‘ja;nlatnk elbirakisardl, a megkbtot szerebdésekral]

labb 1 évig
rchivumhantarlﬁﬂva‘




3. mellékiet
A kidznevelési intézmények kizzétételi listaja

A nevelési-oktatisi intézményi kizeétoteli lista

a)

a felvétell lehetdségrdl szdld tajékoztaton,

b) a beiratkozdsra meghatdrozott idét, a fenntartd altal engedélyezett osztdlyok, csoportok

c]

d)

e)
f)
£)

szamat,

kiznevelési feladatot ellitd intézményegységenként a térivési dij, a tandij, egyéb dijfizetési
kitelezettség (a tovibbiakban egyitt: dif) jogcimét és mértékét, tovabbd tanévenként,
nevelési évenként az egy [Gre megallapitott dijak mertékef, a fenntartd dltal adhaté
kedvezményeket, beleértve a jogosultsagi és igénylési feitételeket is,

d fenntartd pevelési-okbalasi inbEeny munkajbval dsseelligpd értdkelésének nyilvinos
megallapitisait és idejét, a koznevelési alapfeladattal kapesolatos -  nyilvinos
megillapitisokat tartalmazd - vizsgilatok, ellendrzések felsoroldsdt, idejét, az Allami
Szamveviiszék ellenfrzéseinek nyilvinos megillapitizait, egvéb ellenfrzések, vizsgilatok
nyilvianos megillapitisait,

a nevelési-oktatasi intézmény nyitvatartisanak rendjét. éves munkaterv alapjan a nevelési
évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események id6pontjait,

a pedagogiai-szakmai ellenfirzés megallapitisait a személyes adatok védelmére vonatkozd
jopszabilyok megtartisaval,

a szervezeti és mikodési szabdlyzatot, a hazirendet és a pedagdgiai programot tartalmazza.

Az dvodai kozzétételi lista a fent meghatirozottakon kivil tartzimazza az Gvodapedagdgusok
examat, iskolal végzettségiikey, szakképzettsépiket, a dajkak szimdt, a dajkdk skolal végzetsépe,
szakképzettségét, az dvodai csoportok szdmit, az egyes csoportokban a gyermekek [étszamat.

A kiznevelési intézmény 2 tdjékoztatd rendszerben az oktober 141 allapotnak megfelelden
kizzéteszi a fenti adatokat és dokumenmumokat. A kiznevelési intézmény képriselbje a kimétételi
lista tartaimat srikség szerint, de legaldbb nevelési évenként egyszer, az O5AP jelentés megkildését
kdvetd tizenot napon belil felGlvizsgilja. A kbzzétételi lista kizdrolag kozérdekd statisztikai
adatokat tartalmazhat.
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4. melléklet
Kizérdeku adat megismeresére iranyulo igenybejelentés

Az igénvld személy vagy szervezel neve:

Az igényelt kizérdeki adat{ok) konkrét megjeldlése:

Az adaticbrés IOponta: . ... e s

Az adatkérés teljesitésének modija (a megfeleld szivegrész alahizandd):
Az adatokrd] szdbeli firdsheli tjékostatist kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkenésre bocsitani

Az adatokrd] masolat késziteset igényelem

Nyilatkozat
KNP s i (név] nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a
felmeriilf kiltségeket a Szervezet részére (a megfeleld stovegrész alahazandd):

Megtéritem Nem téritem meg,.

A nyilatkozat aldfrdsdval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmerdald kdltségeket nem
villalom, az dltalam kért informacidokrol csak olyan formaban és madon kaphatok tijékoztatast, ami
nem okoz Koliséget a Szervezetnek. Tudomsisul veszem, hogy az igény visszavomdsa esetén az
adatok elfdllitisdval dsszefigpéshen visszavondsig felmeriilt kiltségeket kiteles vagvok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szivegrés: alahdzandd)
személyvesen,

postai Gton,

e-mail cimen keresztll veszem at

Szemeélyes dtvétel esetén az dtveételrdl az alibbi mddon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabalyban meghatarozott meghrzési iddt kivetden torlésre keridlnek):

B 0 e ) R S e R TN

[ ST s R BT R

" igénylé aldirdsa



5. melléklet

A kozérdeki adatokrol készitett masolatért fizetendo kiltségtérités
mértéke

A dijak megallapitasandl figyelembe kell venni a 301,/2016. (IX. 30.] Korm. Rendeletet.

Adatkbzlés madja Dijtétel
Fénymasolis A/4 szines 130 Ft/oldal
Fénymisolis A/3 szines 260 Fr/oldal
Fénymasolis A/4 fekete /fehér 12 Ft/oldal
Fénymasolis A/3 fekete/fehér 24 Ft/oldal
CD lemez 400 Ft/flemez
DVD lemez 580 Fr/lemez
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Megismerési nyilatkozat

i, melléklat

A szabalyzathan foglaltakat megismertem, egydttal tudomasul veszem, hogy ar abban foglaltakat a

munkavegzesem soran kiteles vagvok betartani,

Niév

Beoszias

Kelt

Aldiras
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7. melléklet
Tajékoztatd a kozérdeki adatigénylés menetérdl

A kdziigyek és a kozpénzek felhasznalasanak atlathatbsiga érdekében az dllampolgarok jogasultak
kizérdekd informdcidhoz jumi Magyarorszdg birmely dllami, tnkorményzati vagy mis kozfeladatot
ellitd szervéthl, intézmeényétdl. A kizérdekd adatigénylés menetét az informéacias Gnrendelkezési
jogral és az informacioszabadsdgral szold 2011, évi CXIL torvény (3 tovdbbiakban: Infotv.)

szabalyozza,

Milven formal jithath tatigénylés?

Az adatipénvlést formal kOtbtiségektd]l mentesen bdrki szdban, irisban vagy élektronikus Gton
nydjthatja be a kozfeladatot ellitd szervhez (Az adatigénylésben az egyértelmiiség érdekében
célszerd hivatkozni az Infotv.-re azért, hogy azt az intézmény ne kizérdekd bejelentésként vagy
kérigazpatisi Ogvként kezelje]) Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan
megjelalni, a Szervezetnél kijelolt szemeély koteles abban segliséget nyajtani.

Az adatszolgdltatdsi igényt el kell utasitani abban az esethen, amennyiben a kért adatek nem
kézérdekid adatok, vagy azok az Infotv. 27.5-a alapjin nem ismerhetbk meg.
Az igényld altal egy éven belil benyijtott azonos adatkdrre vonatkozo kérés is elutasithato.

Az adatipényld nevén &5 elérhetdségén tdl (cim, e-mail cim) = amelyre a tdjékoztatis megkildését
kéri - egyéb adatok megadasara nem koteles (kivéve, ha az adatkozles dij fizetéshez kotott). Az
adatkezeld nem fjogosult a semélvazonossig ellenbrzéseére, és nem keérhet nyilatkozatot az
adatkarés célidrdl, motivaciojaral sem.

Ugvanakkor a Szervezet gazdilkodisdnak szimlaszintd, illetve tételes ellenfirzésére iranyulb
adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései irdnyadok.

A kbzérdek( adat megismerése irinti igény elbterjesztherd az igényld anyanyelvén, vagy az dltala
értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az ipényld a kért
adatok kirén til a kérelemben megjelGlheti azt a format, illetve modot, ahogyan a kizérdekd
adatokat meg szeretné kapni. Meg kell vizsgdlni, hogy az adatoknak a kivant formaba térténd
rendezése jelenthet-e olyan tobbletfeladatot az adatkezeld szimdra, melynek kiltségvonzatit az
igénylinek kell majd viselnie.

A Szervezetet vilaszadasi kitelezettség terheli. A vilasznak tartalmaznia kell a kért kdzérdeki
adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhatd ki, A kérelemre a Szervezetnek a
lehetd legrividebb iddn beldl, de legfeljebb 15 napon belll eleget kell tennie. Ez a hatiridd indokolt
esetben egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithatd meg az igényld értesitése mellett

Az igény beérkezésérll szimitott 15 napon beldl az igényldt arrdl is tdjékoztatni kell, ha az
adatigénylés teljesitését kbltségtorités aldzetes megfizetésérd] teszik figgdvé. Ebben az esethen - a
kiltségtérités fsszege mellett - a tjékoztatdsban szerepelnie kell az indokoldsnak is (a teljesités a
Szervezet alaptevékenységének ellitasahoz szikséges munkaerdforras aranytalan mérteki
igénybevételével jir, vagy az igényelt adatok, dokumentumok jelentds terjedeimiek].
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Amennyiben az adatkezeld nem tartja be ezt a hatiriddt, az adatigénylést kihségrérivés megfizetése
nélkill kbteles teljesiteni. A tdjékoztatdsi kotelezettség a kizérdekbfl nyilvédnos adatok
nyvilvinossigra hozatalival, vagy a kordbban mdr elektronlkus formaban nyilvinossigra hozolt
adatot tartalmazd nvilvinos forrds megjeldlésével is teljesithetd.

A kozérdekd adatok megismerése korlitozhatd unids jogi aktus alapjin az Eurdpai Unid jelentfs

pénzlgyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetiris, a kiltségvetési és az
addpolitkal érdeket is.

A Szervezet a kizérdekd adatigénylések teljesitésekor nem szolgaltatast nyijt. Az adatigénylések
teljesivése bizonyvos mértékd munkaerd-riforditist szilkségképpen igényel, ez a kizérdekld adatok

megismeréséhez Rizbdd alapjog intézményi biztositisinak velefardja, igy annak kdltségei csak
kildndsen Indokolt esctben hirithatdk it az adatigénylire, Az adatkezeld azonban bdarmikor

donthet dgy. hogy az adatszolgiltatisért nem allapit meg kiltségtéritést. Hirom fajta kiltségelem
szamithatd fel: a felhaszndlt adathordesd, a kézbesivés, valamint a munkaerd-raforditds kolisége

[egveéh koliségelem nem vehetd fgyelembe].

A kizérdekl adat megismerésére vonatkozd igény eletasitisa, vagy a teljesitési hatdridb
eredményvielen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesivéséért megillapiton kaltségtériods
dgszegének felilvizsgdlata érdekében az adatipényld jogosult birdsdghoz fordulni az Infotv. 31. §-
dban foglalt elidrdsi rendnek meglelelfen. A pert az igény elutasitisinak kozlésétdl, a hatridd
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérivés megfizetésére vonatkozd hataridd lejartul
szamitott 30 napon beldl kell meginditani a Szervezet ellen.

Az igénylf donther gy is. hogy az adatkezelf jogsértd eljirdsa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsip Hatbsdp (NAIH) vizsgilatat kezdeményezl,
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