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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

SÜMEGI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Káptalanfai Kirendeltség

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

szociális és igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): A szociális igazgatásról és a szociális ellátásokról szóló

1993. évi III. törvényben, a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi

XXXI. törvényben, valamint az önkormányzati rendeletekben foglalt pénzbeli és természetbeni

ellátásokat érintő feladatok ellátása, döntések előkészítése, nyilvántartások vezetése. Anyakönyvi

feladatok teljes körű ellátása, hagyatéki eljárások teljes körű lefolytatása. A polgárok személyi

adatainak és lakcímének nyilvántartásával kapcsolatos feladatok ellátása. Takarnet rendszer

kezelése, hatósági bizonyítványok, igazolások készítése. Igazgatási ügyek, méhészekkel

kapcsolatos ügyek, kifüggesztési feladatok ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Káptalanfa

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkáltató a kinevezés első hat hónapjára próbaidőt köt ki. A pályázat 
kiírója a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Általános képzési programok, tovább nem bontható, érettségi bizonyítvány

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- közigazgatási alapvizsga

- anyakönyvi szakvizsga megléte vagy megszerzésének vállalása

- közigazgatásban szerzett - legalább 1-3 év - szakmai tapasztalat

- szociális területen szerzett - legalább 1-3 év - szakmai tapasztalat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Együttműködés (alap)

- Munkabírás (egyéb)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Aktivitás, reagálás (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.08.30. 23:59

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok megtekintése után az esélyes pályázók 
behívása személyes ismerkedés céljából.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.09.06. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Sümeg város honlapja
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Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.09.09.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.08.05.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


